
ALLEGATO 1 

ABILITAZIONI ALL’UTILIZZO DEL SISTEMA DI GESTIONE 

INFORMATICA DEI DOCUMENTI, ALLO SMISTAMENTO, ALLA PROTOCOLLAZIONE, 

ALLA REDAZIONE DI LETTERE DIGITALI ED ALL'ARCHIVIAZIONE NELL’AMBITO 

DELL’AREA ORGANIZZATIVA OMOGENEA 

 

 

  STRUTTURA   

 

RICEZIONE ASSEGNAZIONE ED 

ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI 

PROTOCOLLAZIONE, 
REDAZIONE DI 

LETTERE DIGITALI E 
CREAZIONE DI 

FASCICOLI 
 

 

DIREZIONE GENERALE 

(DIRGEN) 

 

 

 

INCARICATI RICEZIONE E SMISTAMENTO: 
 
Silva Vittorio 
Ferrari Sara 
Caldini Rosella 
Fiorani Silvia 
Leoni Barbara 
Franzini Giancarlo 
 
 
INCARICATI ARCHIVIAZIONE: 
 
Personale assegnato 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ABILITATI ALLA 
REGISTRAZIONE AL 
PROTOCOLLO 
DOCUMENTI IN ARRIVO: 
 
Nessuno 
 

ABILITATI  
ALLA REDAZIONE E 
REGISTRAZIONE AL 
PROTOCOLLO DI 
LETTERE DIGITALI IN 
PARTENZA: 
 
Silva Vittorio 
Caldini Rosella 
Ferrari Sara 
Visai Elena 
Zurla Mariacristina 
Fiorani Silvia 
Schiavi Paola 
Leoni Barbara 
Franzini Giancarlo 
Salerno Maria Stella 
 
 
ABILITATI ALLA 
CREAZIONE DI 
FASCICOLI: 
 
Silva Vittorio 
Caldini Rosella 
Ferrari Sara 
Visai Elena 
Zurla Mariacristina 
Fiorani Silvia 
Schiavi Paola 
Leoni Barbara 
Franzini Giancarlo 
Salerno Maria Stella 

 



  STRUTTURA   

 

RICEZIONE ASSEGNAZIONE ED 

ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI 

PROTOCOLLAZIONE, 
REDAZIONE DI 

LETTERE DIGITALI E 
CREAZIONE DI 

FASCICOLI 
 

SERVIZIO PERSONALE E 

AFFARI GENERALI 

(SRPERSAF) 

 

 

INCARICATI RICEZIONE E SMISTAMENTO: 
 
Terrizzi Luigi 
Capra Monica 
Zurla Mariacristina 
Mastronardo Andrea 
Silva Michele  
Costantino Valeria 
 
 
INCARICATI ARCHIVIAZIONE: 
 
Personale assegnato 

 

 

ABILITATI ALLA 
REGISTRAZIONE AL 
PROTOCOLLO 
DOCUMENTI IN ARRIVO: 
 
Cammi Roberta 
Preli Claudia 
Riva Paola 
Callegari Davide 
Costantino Valeria 
Capra Monica 
Silva Michele 
 

ABILITATI  
ALLA REDAZIONE E 
REGISTRAZIONE AL 
PROTOCOLLO DI 
LETTERE DIGITALI IN 
PARTENZA: 
 
Terrizzi Luigi 
Callegari Davide 
Marzolini Claudia 
Mastronardo Andrea 
Schiavi Paola 
Zurla Mariacristina 
Cammi Roberta 
Capra Monica 
Fagnoni Scilla 
Orrico Luigi 
Preli Claudia 
Riva Paola 
Silva Michele  
Costantino Valeria 
 
ABILITATI ALLA 
CREAZIONE DI 
FASCICOLI: 
 
Terrizzi Luigi 
Zurla Mariacristina 
Mastronardo Andrea 
Marzolini Claudia 
Schiavi Paola 
Cammi Roberta 
Capra Monica 
Silva Michele  
Costantino Valeria 
Callegari Davide 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  STRUTTURA   

 

RICEZIONE ASSEGNAZIONE ED 

ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI 

PROTOCOLLAZIONE, 
REDAZIONE DI 

LETTERE DIGITALI E 
CREAZIONE DI 

FASCICOLI 
 

SERVIZIO ISTRUZIONE, 

PARI OPPORTUNITA’, 

STAZIONE UNICA 

APPALTANTE E 

ACQUISTI (SRISTRACQ) 

 

 

INCARICATI RICEZIONE E SMISTAMENTO: 
 
Tedaldi Andrea 
Camporesi Greta 
Cordani Giuliana 
Fiorani Marilisa 
Sartori Tania 
Molinaroli Manuela 
 
 
 
 
INCARICATI ARCHIVIAZIONE: 
 
Personale assegnato 

 

 

ABILITATI ALLA 
REGISTRAZIONE AL 
PROTOCOLLO 
DOCUMENTI IN ARRIVO: 
 
Nessuno 
 

ABILITATI  
ALLA REDAZIONE E 
REGISTRAZIONE AL 
PROTOCOLLO DI 
LETTERE DIGITALI IN 
PARTENZA: 
 
Tedaldi Andrea 
Camporesi Greta 
Gambini Maria Letizia 
Rossi Cesare 
Cordani Giuliana 
Fiorani Marilisa 
Burgazzi Ramona 
Fava Rosa 
Magnaschi Paola 
Bravi Sara 
Sartori Tania 
Giacomella Denise 
Contini Rosanna 
Politi Stella 
Molinaroli Manuela 
Bailo Paola 
De Leo Antonio 
Moia Sabrina 
 
 
ABILITATI ALLA 
CREAZIONE DI 
FASCICOLI: 
 
Tedaldi Andrea 
Camporesi Greta 
Gambini Maria Letizia 
Rossi Cesare 
Cordani Giuliana 
Fiorani Marilisa 
Burgazzi Ramona 
Fava Rosa 
Magnaschi Paola 
Bravi Sara 
Sartori Tania 
Giacomella Denise 
Contini Rosanna 
Politi Stella 
Molinaroli Manuela 
Bailo Paola 
De Leo Antonio 
Moia Sabrina 
 
 
 



  STRUTTURA   

 

RICEZIONE ASSEGNAZIONE ED 

ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI 

PROTOCOLLAZIONE, 
REDAZIONE DI 

LETTERE DIGITALI E 
CREAZIONE DI 

FASCICOLI 
 

SERVIZIO BILANCIO, 

PATRIMONIO, 

MONITORAGGIO PNRR 

(SRRISACQ) 

 

 

INCARICATI RICEZIONE E SMISTAMENTO: 
 
Toscani Angela 
Cavanna Stefania 
Casella Arianna 
Favoriti Davide 
 
 
 
 
INCARICATI ARCHIVIAZIONE: 
 
Personale assegnato 

 

 

ABILITATI ALLA 
REGISTRAZIONE AL 
PROTOCOLLO 
DOCUMENTI IN ARRIVO: 
 
Nessuno 
 

ABILITATI  
ALLA REDAZIONE E 
REGISTRAZIONE AL 
PROTOCOLLO DI 
LETTERE DIGITALI IN 
PARTENZA: 
 
Toscani Angela 
Cavanna Stefania 
Albanesi Roberta 
Favoriti Davide 
Corsi Paolo 
Casella Arianna 
Diotti Daniela 
Foppiani Giovanna 
Galli Silvia 
Garofalo Lucia 
Tagliani Giorgia 
Baldrighi Simona 
Rubiu Maria Vittoria 
Romersi Pierangelo 
Carini Lucia 
Montanari Massimo 
Paloschi Laura 
 
 
ABILITATI ALLA 
CREAZIONE DI 
FASCICOLI: 
 
Toscani Angela 
Cavanna Stefania 
Albanesi Roberta 
Casella Arianna 
Galli Silvia  
Garofalo Lucia 
Favoriti Davide 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  STRUTTURA   

 

RICEZIONE ASSEGNAZIONE ED 

ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI 

PROTOCOLLAZIONE, 
REDAZIONE DI 

LETTERE DIGITALI E 
CREAZIONE DI 

FASCICOLI 

 

SERVIZIO TERRITORIO E 

URBANISTICA, 

SVILUPPO, TRASPORTI, 

SISTEMI INFORMATIVI, 

ASSISTENZA AGLI ENTI 

LOCALI (SRPROTER) 

 

 

INCARICATI RICEZIONE E SMISTAMENTO: 
 
Silva Vittorio 
Ferrari Sara 
Caldini Rosella 
 
 
 
 
 
INCARICATI ARCHIVIAZIONE: 
 
Personale assegnato 

 

 

ABILITATI ALLA 
REGISTRAZIONE AL 
PROTOCOLLO 
DOCUMENTI IN ARRIVO: 
 
Nessuno 
 

 

ABILITATI  
ALLA REDAZIONE E 
REGISTRAZIONE AL 
PROTOCOLLO DI 
LETTERE DIGITALI IN 
PARTENZA: 
 
Silva Vittorio 
Baiguera Giovanna 
Buschi Roberto 
Caldini Rosella 
Colnaghi Antonio 
Cottini Raffaella 
Ferrari Sara 
Fantini Elena 
Maserati Gianmarco 
Palormi Roberta 
Ruocco Vincenza 
Toscani Valeria 
Visai Elena  
Badaracco Cristian 
 
 
 
ABILITATI ALLA 
CREAZIONE DI 
FASCICOLI: 
 
Silva Vittorio 
Baiguera Giovanna 
Buschi Roberto 
Caldini Rosella 
Colnaghi Antonio 
Cottini Raffaella 
Ferrari Sara 
Maserati Gianmarco 
Palormi Roberta 
Visai Elena 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  STRUTTURA   

 

RICEZIONE ASSEGNAZIONE ED 

ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI 

PROTOCOLLAZIONE, 
REDAZIONE DI 

LETTERE DIGITALI E 
CREAZIONE DI 

FASCICOLI 
 

SERVIZIO VIABILITA’ E 

PROGRAMMAZIONE 

LAVORI PUBBLICI, 

POLIZIA PROVINCIALE 

(SRVIAB) 

 

 

INCARICATI RICEZIONE E SMISTAMENTO: 
 
Marenghi Davide 
Gallani Barbara 
Pizzaghi Fausta 
Cavanna Pamela 
Giorgi Giulia 
Biasini Paolo 
Boggia Roberto 
Braceschi Michele 
Corti Rino 
Cammi Gaia 
Perazzi Silvia 
Gazzola Chiara 
Pecoli Rossella 
Madeo Paola 
Bracchi Silvia 
Reggi Andrea 
Putzolu Francesca 
Foglio Paola 
Rabuffi Luigi 
Re Matteo 
 
 
 
INCARICATI ARCHIVIAZIONE: 
 
Personale assegnato, ad eccezione del personale con 

profilo di “Cantoniere”  

 

 

ABILITATI ALLA 
REGISTRAZIONE AL 
PROTOCOLLO 
DOCUMENTI IN ARRIVO: 
 
Nessuno 
 
ABILITATI  
ALLA REDAZIONE E 
REGISTRAZIONE AL 
PROTOCOLLO DI 
LETTERE DIGITALI IN 
PARTENZA: 
 
Marenghi Davide 
Gallani Barbara 
Pizzaghi Fausta 
Cornelli Gianluca 
Bosi Pietro 
Patella Marco 
Scrivani Enrico 
Cavanna Pamela 
Giorgi Giulia 
Biasini Paolo 
Boggia Roberto 
Braceschi Michele 
Corti Rino 
Cammi Gaia 
Perazzi Silvia 
Gazzola Chiara 
Foglio Paola 
Pecoli Rossella 
Madeo Paola 
Garatti Isabella 
Bracchi Silvia 
Cappellini Raffaella 
Colombetti Barbara 
Fermi Luca 
Freschi Sara 
Guglielmetti Oreste 
Merli Katia 
Putzolu Francesca 
Reggi Andrea 
Solenghi Dante 
Mastromarino Guglielmo 
Rabuffi Luigi 
Re Matteo 
Antonelli Achille 
Bertuzzi Rosa 
Biasini Cristina 
Illica Magrini Giuseppe 
Lattanzi Riccardo 
Macori Elena 
Marongiu Piero 
Pace Emilia 
Pascariello Maria Teresa 
Passoni Rocco 
Preli Ermanno 
Rampini Claudio 
Vallone Simona 
 



ABILITATI ALLA 
CREAZIONE DI 
FASCICOLI: 
 
Marenghi Davide 
Giorgi Giulia 
Cavanna Pamela 
Cammi Gaia 
Foglio Paola 
Pecoli Rossella 
Reggi Andrea 
Putzolu Francesca 
Madeo Paola 
Rabuffi Luigi 
Re Matteo 
Biasini Cristina 
Macori Elena 
Pascariello Maria Teresa 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  STRUTTURA   

 

RICEZIONE ASSEGNAZIONE ED 

ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI 

PROTOCOLLAZIONE, 
REDAZIONE DI 

LETTERE DIGITALI E 
CREAZIONE DI 

FASCICOLI 
 

SERVIZIO EDILIZIA E 

SERVIZI TECNOLOGICI 

(SRTECMAN) 

 

 

INCARICATI RICEZIONE E SMISTAMENTO: 
 
Monti Jonathan 
Foglio Paola 
 
 
 
 
INCARICATI ARCHIVIAZIONE: 
 
Personale assegnato 

 

 

ABILITATI ALLA 
REGISTRAZIONE AL 
PROTOCOLLO 
DOCUMENTI IN ARRIVO: 
 
Nessuno 
 

ABILITATI  
ALLA REDAZIONE E 
REGISTRAZIONE AL 
PROTOCOLLO DI 
LETTERE DIGITALI IN 
PARTENZA: 
 
Monti Jonathan 
Foglio Paola 
Bertuzzi Patrizia 
Bocchi Matteo 
Federici Franco 
Gheduzzi Christian 
Marchi Davide 
Garatti Isabella 
Tagliaferri Laura 
Gambarelli Mario 
Pecoli Rossella 
Madeo Paola 
Mazza Marco 
Bracchi Silvia 
D’Antonio Andrea 
Cammi Gaia 
Carini Pierluigi 
Cravedi Nicola 
 
 
 
ABILITATI ALLA 
CREAZIONE DI 
FASCICOLI: 
 
Monti Jonathan 
Foglio Paola 
Bertuzzi Patrizia 
Bocchi Matteo 
Pecoli Rossella 
Madeo Paola 
Cammi Gaia 
Garatti Isabella 
Bracchi Silvia 
 
 
 

 

 


